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Estado do Rio Grande do Sul
Prefeitura Municipal de Santo Angelo

PROCEDIMENTOS E ROTINAS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
CULTURA E ESPORTE

Instrugdo Normativa n°. 14/2021

Ementa:  Dispde sobre diretrizes e procedimentos para a Secretaria de

Cultura e Esporte

Autoria:  Sistema de Controle Interno
Base legal: Manual e Legislagdo sobre o Sistema de Controle Interno — Lei 3631/2012,

Decreto 3416/2012, Decreto 3417/2012 (Regimento Interno do SCI) e
demais Legislagdes sobre o assunto.

Sem prejuizo das atribuicdes estabelecidas na Lei de Estrutura

Organizacional do Municipio, na Lei de Plano de Cargos e Vencimentos. o Sistema de
Controle Interno recomenda a Secretaria de Cultura e Esporte a adogdo dos
procedimentos constantes desta Instru¢do Normativa na pratica de suas atividades,
viabilizando meios para garantir defini¢des e os seguintes procedimentos:

Procedimentos Administrativos visando o funcionamento da Secretaria;

Controle de Ponto e efetividade dos servidores da Secretaria;

Controle Patrimonial da Secretaria;

Idealizagdo e elaboragdo de projetos culturais e esportivos;

Execugéo e coordenagdo de projetos culturais e esportivos aprovados;
Responsabilidade por todos os projetos culturais e esportivos organizados pelo
municipio sejam eles continuos, eventuais, inéditos ou Ginicos;

Apoio a entidades na elaboragdo e execugdo de projetos culturais e esportivos;
Controle de veiculos da Secretaria:

Execu¢do e coordenagdo dos eventos de Carnaval, Pascoa. Natal, entre outros,
visando o fomento e divulga¢do de nosso municipio;

Elaboragdo, cadastramento e acompanhamento de projetos de captagdo de recursos
junto aos governos estadual e federal;

Organizagdo, promogdo, apoio e execu¢do de diversas competi¢des esportivas e
atividades de lazer;

Manutengédo de equipamentos destinados a pratica de esporte, recreacio e lazer.

Atendimento aos turistas:
Manter o elo com os Conselhos atuantes no municipio na area da cultura, esporte e
patrimonio;
Administra¢do do Fundo Municipal de Cultura e do Fundo Municipal do Esporte;
Gestdo do Patriménio Cultural e manter atualizada a lista dos imdveis
inventariados.

Administra¢do, manutengdo e gestdo dos museus municipais:
Museu Dr. José Olavo Machado;
Memorial Coluna Prestes;
Museu Ferroviario; y/Q
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e Museu do Cinema Vivaldino Prado;

e Nucleo de Arqueologia;

e Biblioteca Policarpo Gay:

e Teatro Municipal Antonio Sepp;

e Auditério do Centro Municipal de Cultura Santo Angelo Custédio;

e Arquivo Historico Augusto Cesar Pereira dos Santos.
Administragdo e manutengdo do:

¢ Ginasio Marcelo Mioso;

e (Ginasio Dalla Corte;

e Estadio Municipal Carlos Wilson Schordeder;

e Praca do Tamoio e quadras esportivas do municipio.
Fica Revogada a Instru¢do Normativa 05/2016 e Instru¢do Normativa

14/2015.

Santo Angelo (RS), 30 de novembro de 2021.
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JACQUES GON LVES BARBOSA
Prefeito
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ILOIDE MARIA HENTGES
Coordenadora — UCCI
Unidade Central de Controle Interno
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